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Na osnovu odredaba Statuta Regionalnog inovacionog ,,Smart city centar Novi Pazar“ DOO Novi Pazar,
a u vezi sa ¢lanom 49. stav 2. Zakona o javnim nabavkama (,,SluZbeni glasnik RS, br. 91/2019 i

92/2023), v.d. direktora Regionalnog inovacionog ,,Smart city centar Novi Pazar“ DOO Novi Pazar (u
daljem tekstu: Naru¢ilac) dana 22. maja 2026. godine, donosi

PRAVILNIK O BLIZEM UREDENJU PLANIRANJA I SPROVODENJA POSTUPAKA
NABAVKI I PRACENJA IZVRSENJA UGOVORA OSNOVNE ODREDBE

Predmet uredivanja
Clan 1.

Ovim pravilnikom se, za potrebe javnog Naruioca bliZe ureduje planiranje nabavki, nacin
sprovodenja postupaka javnih nabavki, nabavki na koje se Zakon o javnim nabavkama (,,SluZbeni
glasnik RS“, br. 91/2019 i 92/2023; u daljem tekstu: Zakon) ne primenjuje, nabavki drustvenih i drugih
posebnih usluga i praenje izvrSenja zakljucenih ugovora o nabavkama, kao i odgovornost za zakonito,
strucno i blagovremeno postupanie.

Pravilnik je namenjen svim organizacionim jedinicama koje ugestvuju u poslovima nabavki.

L PLANIRANJE NABAVKI
Kriterijumi za planiranje nabavki
Clan 2.

Kriterijumi koje primenjuju sve organizacione jedinice za planiranje svake nabavke (u daljem
tekstu: korisnici nabavka) su:

- da je predmet nabavke u funkciji obavljanja poslova Narucioca;

- da je procenjena vrednost nabavke odgovarajuca i objektivna;

- da li nabavka ima za posledicu stvaranje dodatnih troskova i kolika je visina i priroda tih
troSkova;

- da li postoje druga moguca reSenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i
nedostaci tih reSenja;

- troskovi odrZavanja i koriS¢enja postojeCe opreme u odnosu na troSkove nove opreme,

isplativost investicije, isplativost remonta postojece opreme i sl.;

- da su uzeti u obzir energetska efikasnost i troSkovi Zivotnog ciklusa predmeta nabavke (trosak
nabavke, troskovi upotrebe i odrZavanja, kao i troSkovi odlaganja nakon upotrebe);

- da li postoje i koji su ekoloski aspekti, posebno u postupcima javnih nabavki koje za predmet
nabavke imaju fotokopir papir, racunarsku opremu (desktop racunare, laptop raCunare i monitore),
kancelarijsku elektronsku opremu (Stampace, skenere, multifunkcionalne uredaje i sl.), klima uredaje
(standardni klima uredaji, inverter klime za grejanje i hladenje i sl.), sredstva za CiScenje (proizvodi za
CisCenje tvrdih povrdina, tekstilni proizvodi za CiSCenje i sl), prilikom odredivanja tehnickih
specifikacija, kriterijjuma za izbor privrednog subjekta, kriterijuma za dodelu ugovora ili uslova za
izvrSenje ugovora;

% koji su potencijalni kriterijumi kvaliteta i tro$kova Zivotnog ciklusa kod predmeta javnih
nabavki razvoja ratunarskog programa, arhitektonskih usluga, inZenjerskih usluga, usluga prevodenja ili
savetodavnih usluga;

a da li predloZene tehnicke specifikacije i utvrdene koli¢ine odredenog predmeta nabavke

odgovaraju stvarnim potrebama Narucioca;
- rizici i troskovi u slucaju nesprovodenja postupka nabavke.
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IstraZivanje trZiSta i procenjena vrednost
Clan 3.

IstraZivanje trZista sprovode svi korisnici nabavki pre saCinjavanja i dostavljanja svojih stvarnih

potreba.

IstraZivanje trZiSta se sprovodi prikupljanjem podataka sa Portala javnih nabavki, putem
interneta (cenovnici i katalozi privrednih subjekata, internet stranice institucija nadleznih za prikupljanje
i objavljivanje relevantnih podataka o trZi$nim kretanjima), ispitivanjem sopstvenih prethodnih iskustava
u nabavkama istog predmeta nabavke, ispitivanjem iskustava drugih narucilaca, pogotovo onih iz blizeg
teritorijalnog opsega, dostavljanjem ili objavljivanjem na internet stranici naru¢ioca anketa i upitnika
kao i poziva za dostavljanje informativnih ponuda, kao i na drugi pogodan nain, u zavisnosti od
specifi¢nosti predmeta nabavke, procenjenih koli¢ina i vrste dobara, usluga i radova.

Elementi kriterijuma za planiranje mogu biti sastavni deo istraZivanja trZiSta, odnosno korisnici
nabavki na osnovu kriterijuma za planiranje mogu saciniti upitnike, pozive za dostavljanje informativnih
ponuda i sl.

Kad se korisnici nabavki opredele za upitnik, isti se sa¢injava u formi zahteva za prikupljanje
informativnih ponuda sa zahtevom za dostavljanje u odredenom roku i moZe da bude objavljen na
internet stranici narucioca u vidu otvorenog poziva svim zainteresovanim ponudacima ili moZe da bude
poslat mejlom potencijalnim ponudatima, koji su utvrdeni istraZivanjem trZiSta na uobiajen nacin

“(Portal javnih nabavki, internet podaci i sl.).

O sprovedenom istraZivanju trZiSta saCinjava se Zapisnik, koji naroCito sadrzi uporedne
podatke o cenama, dostupnosti potrebnih dobara, usluga i radova, njihovom kvalitetu i periodu garancije,
uslovima odrZavanja, kanalima distribucije, spisak potencijalnih dobavljaca za svaki predmet nabavke sa
njihovim karakteristikama, odnosno i druge relevantne podatke koji se pribave istraZivanjem trZista.

Uz zapisnik o sprovedenom istraZivanju trZiSta prilaZu se i zajedno sa njim Cuvaju sva
dokumenta nastala u toku istraZivanja trZiSta (dokumenti i informacije prikupljene koriS¢enjem
elektronskih sredstava komunikacije, elektronska poSta razmenjena sa uCesnicima na trZiStu, drugim
narudiocima, Odluke o dodeli ugovora sa Portala javnih nabavki, zapisnici, katalozi i dr.).

Procenjena vrednost predmeta javnih nabavki i nabavki na koje se Zakon ne primenjuje
zasniva se na istraZivanju trzista.

Procenjena vrednost mora biti proverena pre pokretanja svakog pojedinacnog postupka,
kako bi bila u skladu sa kretanjima na trZistu.
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Provera stvarnih potreba i dopuna sadrZine plana nabavki
Clan 4.
Direktor Naru¢ioca vr$i proveru opravdanosti predloZenih predmeta nabavki i procenjenih
vrednosti i razmatra uskladenost predmeta nabavki sa stvarnim potrebama Narutioca.
Na osnovu izvrgenih provera, a u saradnji sa korisnicima nabavki, v.d. direktora Narucioca vrsi
potrebne izmene u cilju uskladivanja predloZenih nabavki sa stvarnim potrebama.

Odgovornost za unete podatke
Clan 5.

Organizacione jedinice (korisnici nabavki) koje su unele podatke u obrazac za planiranje
odgovorne su za njih.




Izrada nacrta i predloga Plana javnih nabavki
Clan 6.
Nakon uskladivanja sa nacrtom budZeta za narednu plansku godinu, nosioci planiranja izraduju
nacrt Plana javnih nabavki, koji dostavljaju na razmatranje direktoru Naru€ioca, a zatim i Skolskom

odboru Narucioca.

Nosioci planiranja, u saradnji sa korisnicima nabavki, postupaju po predlozima direktora
Naruéioca i €lanova Skolskog odbora Naru€ioca u vezi sa nacrtom Plana javnih nabavki.

Nakon u€injenih izmena iz stava 2. ovog ¢lana, nosioci planiranja izraduju predlog Plana javnih
nabavki, koji dostavljaju Skolskom odboru Narucioca na usvajanje.§

Izmene i dopune Plana javnih nabavki donose se u postupku koji je propisan za donoSenje Plana
javnih nabavki, i to tako da sve izmene budu vidljive u odnosu na osnovni plan i da sve izmene budu
obrazloZene.

DonoSenje plana nabavki
Clan 7.
Upravni odbor Narucioca donosi Plan javnih nabavki po usvajanju budZeta Naru€ioca, odnosno
finansijskog plana.

Komunikacija u vezi s poslovima javnih nabavki
Clan 8.

Komunikacija u postupku javne nabavke izmedu narucioca i trecih lica (privrednih subjekata,
ponudaca, podnosioca prijava, nadleznih organa i drugih lica) vrSi se u skladu sa Zakonom - putem
Portala javnih nabavki, odnosno putem poSte, kurirske sluzbe i elektronskim putem - slanjem
elektronske poste.

Komunikacija iz stava 1. ovog Clana se izuzetno moZe vrSiti usmenim putem, u skladu sa
Zakonom.

Komunikacija u vezi s poslovima javnih nabavki unutar naruioca vrSi se pisanim ili
elektronskim putem, na nacin da se omoguci evidentiranje svih izvrSenih radnji.

Primljene ponude, odnosno delovi ponuda i izmene i dopune ponuda, ukoliko se ne dostavljaju
putem Portala javnih nabavki dostavljaju se imenovanoj Komisiji za javnu nabavku ili imenovanom
sluZbeniku za javne nabavke koji sprovodi postupak nabavke.

Evidentiranje i cuvanje dokumentacije u vezi s nabavkama
Clan 9.

Naruéilac je duZan da u pisanoj formi evidentira i dokumentuje sve radnje tokom planiranja,
sprovodenja postupka i izvrSenja ugovora o javnoj nabavci.

Radnje iz stava 1. ovog Clana u fazi planiranja vrsi nosilac planiranja, u postupku javne nabavke
komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi postupak javne nabavke, a u fazi pracenja
realizacije ugovora o nabavci lice, odnosno organizaciona jedinica koja je zaduZena za pracenje

realizacije ugovora.
Nakon zavr$etka postupka javne nabavke, komisija za javnu nabavku dokumentaciju dostavlja

nosiocu planiranja.
Dokumentacija iz stava 1. ovog ¢lana je bilo koji dokument koji je nastao tokom planiranja javne

nabavke, sprovodenja postupka javne nabavke i izviSenja ugovora o javnoj nabavci, a koji narudilac
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Cuva najmanje pet godina od zakljucenja pojedina¢nog ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma,
odnosno pet godina od obustave ili ponistenja postupka javne nabavke

Evidentiranje i fuvanje dokumentacije se vrSi u skladu s propisima i opstim aktom koji ureduje
ovu oblast.

Nosilac planiranja vodi sledece evidencije:

- evidenciju o ugovorima zakljucenim u postupku nabavke;
- evidenciju o dobavlja€ima.

II. SPROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

IstraZivanje trziSta
Clan 10.

Pre sprovodenja svakog pojedinacnog postupka javne nabavke, naruilac moZe da sprovede
istraZivanje trziSta radi pripreme postupka javne nabavke i informisanja privrednih subjekata o svojim
planovima i zahtevima u vezi sa nabavkom, o éemu se saCinjava zapisnik.

IstraZivanje trZista se moZe sprovesti u pogledu provere i utvrdivanja procenjene vrednosti u
vreme pokretanja postupka, od strane podnosioca zahteva za nabavku.

U slu¢aju jednostavnih predmeta nabavki dostupnih Sirokom trZistu, istraZivanje trZiSta moZe da
se sprovodi pozivanjem potencijalnih ponudaca, pretraZivanjem specijalizovanih oglasa ili internet
stranica i sli¢no.§

Naru€ilac moZe da traZi ili da uzme u obzir savet nezavisnih stru¢njaka, nadleznih organa ili
privrednih subjekata u vezi sa pripremom i sprovodenjem postupka javne nabavke, pod uslovom da se
time ne naruSavaju nacela obezbedenja konkurencije i zabrane diskriminacije, jednakosti privrednih
subjekata i transparentnosti.

IstraZivanje trZiSta sprovodi se prikupljanjem podataka na terenu, putem interneta, dostupnih
baza podataka i oglasa, u zavisnosti od koli¢ina i vrste dobara, usluga i radova.

Zahtev za pokretanje postupka javne nabavke
Clan 11.

Potreba za pokretanjem postupka javne nabavke se iskazuje podnoSenjem Zahteva za
pokretanjem postupka javne nabavke ili nalogom v.d. direktora, koji moZe biti u pisanoj formi ili
usmenoj.

Zahtev za pokretanje postupka javne nabavke podnosi korisnik nabavke, odnosno organizaciona
jedinica/sluZba koja je planirala javnu nabavku (u daljem tekstu: podnosilac zahteva).

Zahtev iz stava 1. i 2. ovog clana podnosi se ukoliko je javna nabavka predvidena godisnjim
Planom javnih nabavki narucioca za tekucu godinu, osim ako je drugacije predvideno Zakonom.

Zahtev iz stava 1. i 2. ovog ¢lana podnosi se nosiocu realizacije, zaposlenima kod Narucioca u
gijem je delokrugu poslova sprovodenje postupaka javnih nabavki (u daljem tekstu: odgovornom za
sprovodenje nabavke).

Podnosilac zahteva je duZan da u zahtevu za pokretanje postupka javne nabavke odredi predmet
javne nabavke, procenjenu vrednost, tehnicke specifikacije, kvalitet, koliinu i opis dobara, radova ili
usluga, nacin sprovodenja kontrole i obezbedivanja garancije kvaliteta, tehnicke propise i standarde koji
se primenjuju, rok izvrienja, mesto izvrSenja ili isporuke dobara, eventualne dodatne usluge i slicno,
odrZavanje, garantni rok, a moZe odrediti i specificne kriterijume za kvalitativni izbor, i kriterijume za
dodelu ugovora (kvalitet, energetska efikasnost, troSkovi Zivotnog ciklusa, reference kadrova i sl).




Akompodx-msilac zahteva u zahtevw/tehnitkoj specifikaciji navede da se u konkursnoj
doku.n-lent.?.cul za ]avnu. nabavku zahteva dostavljanje uzoraka/modela za potrebe testiranja - tehnicka
SpElelkaC.l_]a p'redm?ta javne nabavke mora sadrzati i sve elemente testiranja, to jest parametre koji se
proveravaju pri struénoj oceni ponuda, odnosno oceni ispunjenosti tehni&kih karakteristika.

Podnosilac zahteva moZe, uz obrazloZenje, u zahtevu predloZiti da se javna nabavke oblikuje u
vise partija.

Predlog podnosioca zahteva za oblikovanje javne nabavke u vide partija mora biti zasnovan na
osnovu objektivnih kriterijuma (prema vrsti, koliini, svojstvima, nameni, mestu ili vremenu izvr3enja i
sL), pri Cemu se odreduje predmet i obim pojedine partije, uzimajuci u obzir moguénost u¢e$¢a malih i
srednjih preduzeca u postupku javne nabavke kada je to opravdano, a narocito ukoliko je procenjena
vrednost javne nabavke jednaka ili ve¢a od iznosa evropskih pragova.

Ukoliko je zahtevom za pokretanje postupka javne nabavke predloZeno pokretanje me3ovite
nabavke, podnosilac zahteva daje detaljno obrazloZenje razloga za svoj predlog.

Podnosilac zahteva se smatra odgovornim za priloZene tehnicke specifikacije i priloZene
predloge kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta.
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Clan 12.

Podnosilac zahteva, uz zahtev za pokretanje postupka javne nabavke, dostavlja detaljno
obrazloZenje za pokretanje pregovaratkog postupka bez objavljivanja poziva za podnoSenje ponuda iz
Clana 61. stav 1. ta€. 1) i 2) Zakona i potrebne dokaze, ukoliko smatra da su ispunjeni Zakonom
propisani uslovi za pokretanje ove vrste postupka.

Podnosilac zahteva u zahtevu navodi i predlog potencijalnih privrednih subjekata kojima bi se
uputio poziv za podnoSenje ponude (rezultat istraZivanja trZiSta, Portal javnih nabavki, registar Agencije
za privredne registre, iskustva iz prethodnih srodnih nabavki i sl).

Odgovorni za sprovodenje nabavke istovremeno sa objavljivanjem obavestenja o sprovodenju
pregovarackog postupka (€lan 61. stav 1. tacka 1) i 2)), upucuje Kancelariji za javne nabavke zahtev za
dobijanje misljenja o osnovanosti primene pregovarackog postupka zajedno sa obrazloZenjem i svom
dokumentacijom u vezi sa razlozima koji opravdavaju sprovodenje te vrste postupka, o emu obave3tava
podnosioca zahteva.

Clan 13.

Po prijemu zahteva za pokretanje postupka javne nabavke, odgovorni za sprovodenje nabavke je
da u roku od 2 dana proveri da li isti sadrZi sve utvrdene elemente, a naroCito da li je javna nabavka
predvidena Planom javnih nabavki za tekucu godinu.

Ukoliko podneti zahtev sadrZi nedostatke, odnosno ne sadrZi sve potrebne elemente, isti se bez
odlaganja vra¢a podnosiocu zahteva na ispravku i dopunu, koja mora biti ufinjena u najkracem
mogucem roku, ali ne duZe od 3 dana.

Ukoliko podneti zahtev sadrZi sve neophodne elemente, zahtev se dostavlja na odobrenje
ovlaéenom licu javnog narucioca - direktoru, koji potpisuje i overava podneti zahtev.

Natin postupanja po odobrenom zahtevu za pokretanje postupka javne nabavke
Clan 14.

Na osnovu odobrenog zahteva, nosilac realizacije - odgovorni za sprovodenje nabavke, a
najkasnije u roku od 5 radnih dana od dana prijema odobrenog zahteva, safinjava predlog Odluke o
sprovodenju postupka javne nabavke koja sadrZi sve potrebne elemente propisane Zakonom.

Odgovorni za sprovodenje nabavke Odluku iz stava 1. ovog Clana zajedno sa zahtevom za




pokretanje postupka javne nabavke i ostalom pratecom dokumentacijom, dostavlja direktoru Narcioca na

potpis.

Na¢in imenovanja ¢lanova komisije za javnu nabavku, odnosno lica koja sprovode
postupak javne nabavke
Clan 15.

Postupak javne nabavke sprovodi komisija za javnu nabavku odnosno lice koje imenuje
odgovorno lice javnog narucioca.

Ako procenjena vrednost javne nabavke ne prelazi iznos od 500.000 dinara, javni narucilac nije
duZan da imenuje komisiju za javnu nabavku, u kom slu¢aju postupak javne nabavke sprovodi lice koje
javni narucilac imenuje.

Za sprovodenije javnih nabavki &ija je procenjena vrednost veca od 500.000 dinara uvek ¢e biti
imenovana komisija za javnu nabavku.

Komisija mora da ima neparan broj ¢lanova, sa najmanje tri ¢lana od kojih jedan mora biti
sluzbenik za javne nabavke, u skladu sa ¢lanom 92. stav 4. ZJN.

Za Clana komisije imenuje se lice koje ima odgovarajua struéna znanja iz oblasti koja je
predmet javne nabavke, kada je to potrebno.

Nakon otvaranja ponuda, ¢lanovi komisije, odnosno lice koje javni narucilac imenuje potpisuje
Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, u skladu sa ¢lanom 50. stav 8. ZJN.

Ako je &lan komisije za javnu nabavku u sukobu interesa, nakon potpisivanja Izjave o postojanju
sukoba interesa obavestava direktora Naru&ioca. To lice se izuzima iz daljeg postupka javne nabavke, a
zamenik ¢lana preuzima njegovo mesto u komisiji za javnu nabavku.

Izrada konkursne dokumentacije
Clan 16.

Komisija za javnu nabavku priprema konkursnu dokumentaciju, na na¢in utvrden Zakonom i
podzakonskim aktima koji ureduju oblast javnih nabavki, tako da ponudaCi na osnovu iste mogu da
pripreme ponudu.

Komisija za javnu nabavku je duZna da, u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima i odlukom
o sprovodenju postupka, sprovede sve radnje potrebne za realizaciju javne nabavke.

Clan komisije za javnu nabavku - sluZbenik za javne nabavke sa steCenim visokim
obrazovanjem na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova ili master
akademskim studijama, specijalistickim akademskim studijama, specijalistiCkim strukovnim studijama,
odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje Cetiri godine ili specijalistickim studijama na
fakultetu ili lice koje je steklo sertifikat za sluZbenika za javne nabavke do dana stupanja na snagu
Zakona, priprema predlog konkursne dokumentacije koji se odnosi na:

1) uputstvo ponudacima kako da sacini ponudu;

2) kriterijume za kvalitativni izbor i uputstvo kako se dokazuje ispunjenost kriterijuma;

3) model i uslove ugovora;

4) obrazac strukture ponudene cene;

5) obrazac troskova pripreme ponude;

6) ostale obrasce i izjave u zavisnosti od predmeta konkretne nabavke.

7) viste sredstava finansijskog obezbedenja kojim ponudai obezbeduju ispunjenje svojih
obaveza u postupku javne nabavke, kao i ispunjenje svojih ugovornih obaveza i za povracaj avansnog
plaanja, visinu iznosa koji se obezbeduje i nafin i uslove unovfavanja sredstava finansijskog
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obezbedenja;

8) uslova i rokova placanja;

Clan komisije za javnu nabavku koji ima odgovarajuce stru€no obrazovanje iz oblasti iz koje je
predmet nabavke (zaposleno ili angaZovano po drugom osnovu lice kod podnosioca zahteva), priprema
konkursnu dokumentaciju u delu koji se odnosi na:

1) tehnicke specifikacije u smislu ¢lana 98. Zakona, standarde koje je donelo priznato telo za
standardizaciju, rok izvr$enja, mesto izvrSenja ili isporuke dobara, eventualne dodatne usluge i sL;

2) nacrte, projektnu dokumentaciju, crteZe, modele, uzorke i ostalu raspoloZivu tehnicku
dokumentaciju koja se odnosi na izvrSenje predmeta javne nabavke;

3) kriterijume za izbor u pogledu specifi¢nih uslova stru¢nog i tehnickog kapaciteta, koji
proizilaze iz opisa predmeta javne nabavke, kao i kriterijuma za dodelu ugovora ukoliko su obuhvaceni
zahtevom za pokretanje postupka javne nabavke.

U roku od 10 dana od prijema zahteva za pokretanje postupka javne nabavke izraduje se
konkursna dokumentacija, a taj rok moZe biti produZen uz saglasnost ovladtenog lica — direktora
Narucioca.y

Javni poziv i druge oglase o javnoj nabavci izraduje i objavljuje komisija za javnu nabavku,
odnosno lice zaduZeno za sprovodenje postupka javne nabavke.

Objavljivanje konkursne dokumentacije i oglasa o javnoj nabavci
Clan 17.

Odgovorni za sprovodenje nabavke je duzno da istovremeno sa slanjem na objavljivanje javnog
poziva, poziva za podnoSenje prijava ili poziva za podnoSenje ponuda ili pregovaranje u sistemu
kvalifikacije, poSalje na objavljivanje konkursnu dokumentaciju na Portal javnih nabavki.

Sacinjavanje i objavljivanje oglasa o javnoj nabavci i drugih akata u postupku javne nabavke
vrSi odgovorni za sprovodenje nabavke za potrebe komisije za javnu nabavku, u skladu sa Zakonom i
podzakonskim aktima.

Nadin postupanja u fazi stru¢ne ocene ponuda
Clan 18.

Postupak otvaranja ponuda, kao i sprovodenja postupka strutne ocene ponuda odvija se u skladu
sa Zakonom i podzakonskim aktima.

Ocenu ispunjenosti zahtevanih tehnickih specifikacija i dostavljenih modela i uzoraka, kao i
kriterijuma za izbor i kriterijuma za dodelu ugovora vi3i €lan komisije koji se imenuje iz organizacione
jedinice po ijem zahtevu je javna nabavka pokrenuta (korisnik nabavke/podnosilac zahteva), a koji ima
odgovarajuée struéno obrazovanje iz oblasti iz koje je predmet javne nabavke.

Ukoliko postupak javne nabavke sprovodi lice koje javni narucilac imenuje, to lice je odgovorno
za sprovodenje svih radnji u postupku stru¢ne ocene ponuda, osim u delu ocene ponuda iz stava 2. ovog
¢lana, u kojem slucaju moZe zatraZiti pomo¢ podnosioca zahteva, odnosno lica koje je izradilo tehnicku
specifikaciju.

Donosenje odluke o dodeli ugovora / obustavi postupka / zakljucenja okvirnog sporazuma
Clan 19.

U skladu sa Izvestajem o postupku saCinjenim u skladu sa Zakonom, komisija za javnu nabavku
priprema predlog Odluke o dodeli ugovora, predlog Odluke o obustavi postupka, predlog Odluke o
zakljuéenju okvimog sporazuma, predlog Odluke o iskljucenju kandidata, kao i obaveStenja o
priznavanju kvalifikacije, u skladu sa odredbama Zakona.

Predlog odluke iz stava 1. ovog &lana dostavlja se direktoru Narucioca na potpisivanje.

Odredbe ovog pravilnika u vezi sa strufnom ocenom ponuda odnose se i na strufnu ocenu




prijava.

Postupanje u slu¢aju podnosenja zahteva za zaStitu prava
Clan 20.
Odgovorni za sprovodenje nabavke preduzima sve radnje u postupku zadtite prava i postupa po
podnetom zahtevu za zastitu prava, u skladu sa Zakonom.

Nacin postupanja u toku zaklju¢ivanja ugovora
Clan 21.

Odgovomni za sprovodenje nabavke saCinjava predlog ugovora, a isti mora odgovarati modelu
ugovora iz konkursne dokumentacije,

Odgovorni za sprovodenje nabavke predlog ugovora, dostavlja na potpis v.d. direktoru
Narucioca,

Ugovor se saCinjava u Sest primeraka, od kojih nakon potpisivanja od strane narufioca i
izabranog ponudaca, Cetiri zadrZava javni narucilac a po dva se dostavljaju izabranom ponudaéu.

Nakon potpisivanja ugovora od strane ovla3¢enog lica — v.d. direktora Naruéioca, nosilac
realizacije dostavlja sve primerke ugovora na potpisivanje drugoj ugovornoj strani ili obezbeduje
potpisivanje na drugi odgovarajuéi nacin, u roku od deset dana od isteka roka za podnoSenje zahteva za
zastitu prava.

Ako ponuda¢ odbije da zakljuci ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum javni
naru€ilac moZe da zakljudi ugovor, odnosno okvirni sporazum sa prvim slede¢im najpovoljnijim
ponudacem.

Javni naruilac ¢e ponovo izvrsiti struénu ocenu ponuda i doneti Odluku o dodeli ugovora,
odnosno okvirnog sporazuma, ako je u slu€aju iz stava 7. ovog ¢lana zbog metodologije dodele pondera
potrebno da se utvrdi prvi slede¢i najpovoljniji ponudaé.

Ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvimni sporazum mora da bude zakljucen, u skladu sa
uslovima odredenim u dokumentaciji o nabavci i izabranom ponudom.

Ugovor na osnovu okvirnog sporazuma zaklju€uje se u pisanoj formi. a isto pravno dejstvo
moZe da ima i narudZbenica, ako sadrZi sve bitne elemente ugovora.

Odgovorni za sprovodenje nabavke dostavlja potpisani primerak ugovora korisniku nabavke, a
fotokopiju ugovora po potrebi licu zaduZenom za pracenje realizacije ugovora odnosno drugim
organizacionim jedinicama koje mogu biti ukljufene u pracenje izvrSenja ugovora (koje su korisnici
predmeta nabavke ili na €ije aktivnosti ¢e uticati izvrSenje ugovora).

Ugovor o javnoj nabavci moZe da se zakljuci u elektronskoj formi, u skladu sa zakonom kojim
se ureduje elektronski dokument i zakonom kojim se ureduje elektronski potpis.

Obavestenje o dodeli ugovora, obustavi postupka ili ponistenju postupka
Clan 22,

Javni naru€ilac je duZan da obavestenje o dodeli ugovora poSalje na objavljivanje u roku od 30
dana od dana zaklju¢enja ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma.

Javni naruéilac je duZan da tromese¢no objavljuje zbirmo obavedtenje o dodeli ugovora koji su
zakljueni na osnovu okvirnog sporazuma i na osnovu sistema dinami¢ne nabavke, u roku od 30 dana od
dana isteka tromesecja u kome su ugovori zakljuceni.

Izuzetno, javni narufilac ne mora da objavi odredene podatke o dodeli ugovora o javnoj nabavci
ili okvirnog sporazuma ako bi njihovo objavljivanje bilo protivno odredbama Zakona ili na drugi nacin
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bilo protivno opStem interesu, ako bi nanelo Stetu opravdanim poslovnim interesima odredenog
privrednog subjekata ili bi moglo da dovede do povrede konkurencije na trzistu.

U sluaju obustave ili poniStenja postupka javne nabavke, javni naruéilac je duZan da podatke o
tome objavi u obrascu obavestenja o dodeli ugovora u roku od 30 dana od dana kona€nosti odluke o
obustavi ili poniStenju postupka javne nabavke.

Ovlascenja i odgovornosti u postupku javne nabavke
Clan 23.

Za zakonitost sprovodenja postupka javne nabavke, satinjavanje predloga i donoSenje odluka,
reSenja i drugih akata u postupku javne nabavke odgovorni su: rukovodilac naru¢ioca, nosilac realizacije
Odgovorni za sprovodenje nabavke, podnosilac zahteva za javnu nabavku i komisija za javnu nabavku,
odnosno lice koje javni naruéilac imenuje.

Svaka organizaciona sluzba, odnosno svako lice, koje sprovodi radnje u postupku javne nabavke
u skladu sa propisima i ovim pravilnikom, odgovara za preduzete radnje.

Komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje javni naru€ilac imenuje, preduzima sve radnje u
postupku javne nabavke, a naroéito priprema oglase o javnoj nabavci, konkursnu dokumentaciju, vrsi
strufnu ocenu ponuda i prijava, priprema izveStaje o postupku javne nabavke, obavlja potrebnu
komunikaciju u postupku javne nabavke u skladu sa odredbama Zakona i preduzima potrebne radnje u
slucaju podnosenja zahteva za zastitu prava.

Komisija moZe predloZiti i izviSiti izmene tehnickih specifikacija, uz prethodno pribavljenu
saglasnost podnosioca zahteva.

Model ugovora safinjava komisija, a ukoliko model ugovora koji komisija priprema kao
sastavni deo konkursne dokumentacije zahteva posebna stru¢na znanja, komisija moZe zahtevati stru¢nu
pomo¢ organizacionih sluzbi.

U postupku zaStite prava postupa komisija za nabavku, koja moZe zahtevati struénu pomo¢
pravne i ostalih stru¢nih sluzbi.

Ako je zahtev za zaStitu prava uredan, blagovremen i izjavljen od strane ovlascenog lica,
komisija za javnu nabavku je duZna da na osnovu €injeni¢nog stanja, u ime i za racun narucioca odluci
po podnetom zahtevu, tako 3to sa primljenim zahtevom za zaStitu prava preduzima radnje na nacin, u
rokovima i po postupku koji je propisan Zakonom.

Za postupanje u rokovima za zakljuCenje ugovora, odgovoran je rukovodilac narudioca,
Odgovorni za sprovodenje nabavke i komisija za javnu nabavku.

Prikupljanje podataka, saCinjavanje i dostavljanje potrebnih podataka i izveStaja o javnim
nabavkama Kancelariji za javne nabavke i drugim institucijama vrsi Odgovorni za sprovodenje nabavke.

Odsek za javne nabavke izveStaje i podatke dostavlja nakon potpisivanja od strane ovlascenog
lica — direktora Naru€ioca.

Za zakonito, strucno i blagovremeno obavljanje poslova u vezi s nabavkama u bilo kojoj fazi
(planiranje, sprovodenje postupka i izvrSenje ugovora) odgovorna su lica koja te poslove obavljaju, kao i
rukovodioci organizacionih jedinica u kojima se ti poslovi obavljaju.

Svako ko sazna da je lice u obavljanju poslova u vezi s nabavkama postupilo nezakonito, duZan
je da o tome obavesti odgovorno lice naruioca.

Odredbe ovog €lana primenjuju se i na nabavke na koje se Zakon ne primenjuje, kao i na
nabavke drustvenih i drugih posebnih usluga.




Nacin postupanja u cilju zastite podataka i odredivanje poverljivosti
Clan 24.
Svim licima koja u€estvuju u planiranju i sprovodenju postupka javne nabavke, zabranjeno je da
tre¢im licima saop3tavaju bilo koje nezvani¢ne podatke u vezi sa javnom nabavkom. |

Dokumentacija se ¢uva u prostorijama Narucioca do potpune realizacije ugovora, nakon Cega se
¢uva u arhivi.

Clan 25.

Narucilac moZe da zahteva zastitu poverljivosti podataka koje privrednim subjektima stavlja na
raspolaganje, ako ti podaci predstavljaju poslovnu tajnu u smislu Zakona kojim se ureduje zastita
poslovne tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu Zakona kojim se ureduje tajnost podataka.

Za odredivanje poverljivosti podataka ovlas¢eno je i odgovorno lice koje imenuje Naruilac,
koja je duZno da informacije o poverljivim podacima narucioca dostavi Odgovornom za sprovodenje
nabavke.

Odgovorni za sprovodenje nabavke, za svaku konkretnu nabavku prilikom dostavljanja

Clanovima komisije odluke o sprovodenju postupka javne nabavke, dostavlja i informaciju o poverljivim
podacima.

Nacin evidentiranja, objavljivanja podataka i ¢uvanja dokumentacije
Clan 26.

Odgovorni za sprovodenje nabavke je duZan da evidentira podatke o vrednosti i vrsti javnih
nabavki iz €l. 11 - 21. Zakona, i to po svakom osnovu za izuzece posebno, kao i javne nabavke iz ¢lana
27. stav 1. Zakona.§

Javni narudilac, odnosno Odgovomi za sprovodenje nabavke je duZan da u pisanoj formi
evidentira i dokumentuje sve radnje tokom planiranja, sprovodenja postupka i izvrSenja ugovora o javnoj
nabavci.

Narucilac je duZan da, u skladu sa propisima kojima se ureduje oblast dokumentarne grade i
arhiva, ¢uva celokupnu dokumentaciju vezanu za javne nabavke.

IV IZVRSENJE UGOVORA
NACIN PRACENJA IZVRSENJA UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI
Odredivanje lica za pracenje izvrienja ugovora i pravila komunikacije s drugom
ugovornom stranom u vezi s tim izvrienjem
Clan 27.

Podnosilac zahteva odreduje lice koje ¢e biti odgovorno za pracenje izvrSenja zakljufenog
ugovora (u daljem tekstu: odgovorno lice).

Odgovorno lice je duzno da dnevno prati, kontrolise, vodi potrebne evidencije i izveStava o
realizaciji, zastojima, nepravilnostima i svim drugim informacijama znafajnim za realizaciju ugovora za
Cije je pracenje izvrienja odgovoran.

Odgovorno lice je duZno da blagovremeno pre isteka roka vaZenja ugovora ili finansijskog
ispunjenja ugovora, o tome obavest nadleZnog rukovodioca podnosioca zahteva, kako bi se
blagovremeno pokrenuo novi postupak nabavke 1 sprecio zastoj u funkcionisanju i redovnom procesu
rada.
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o Komunikacija s drugom ugovornom stranom u vezj sa izviSenjem ugovora odvija se isklju¢ivo
pisanim putem, odnosno poStom, mejlom ili faksom, osim kada je usmena komunikacija u vezi sa
tekucim (nebitnim) stvarima jedina moguéa. Ukoliko se odrZava sastanak s drugom ugovornom stranom,
0 tome se saCinjava beleska.

S drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrienjem ugovora, po pravilu, komunicira odgovorno

lice.

Odredbe ovog pravilnika kojima je blize uredeno pracenje i kontrola izvrSenja ugovora o javnoj
nabavci od strane naru€ioca, primenjuju se na sve ugovore o nabavkama koje zakljucuje narucilac, bez
obzira da li su u ti ugovori zakljuceni za nabavke na koje se primenjuje ili ne primenjuje Zakon o javnim
nabavkama, ili za nabavke drustvenih i drugih posebnih usluga.

Kriterijumi, pravila i natin provere kvantiteta i kvaliteta isporucenih dobara, pruzenih
usluga ili izvedenih radova
Clan 28.

Na kriterijume, pravila i nain provere kvantiteta i kvaliteta isporucenih dobara, pruZenih usluga
ili izvedenih radova primenjuju se vaZe¢i propisi, opsti akti i procedure narucioca kojima se ureduje ta
oblast, kao i odredbe zakljuenog ugovora.

Lica koja vrSe kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga ili radova duZna su da provere:

- da li koliina isporu¢enih dobara, pruZenih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenoj;

- da li vrsta i kvalitet isporucenih dobara, pruZenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju
ugovorenim.

Ako drugacije nije propisano opstim aktima i procedurama narucioca ili zakljuCenim ugovorom,
lica koja vrSe kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga ili radova sacinjavaju slede¢e dokumente:

- dokument o kvantitativnom prijemu dobara, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje prijem
odredene koliCine i traZene vrste dobara, usluga ili radova, kao i prijem neophodne dokumentacije
(ugovor, otpremnica, ulazni racun i sl.);

- dokument o kvalitativnom prijemu dobara, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje da isporucena
dobra, usluge ili radovi u svemu odgovaraju ugovorenim, ili reklamacioni dokument, ako koli¢ina ili
kvalitet isporu€enih dobara, usluga ili radova nisu u skladu sa ugovorenim.

IsporuCena dobra se stavljaju na raspolaganje korisnicima unutar narucioca u skladu sa opstim
aktima i procedurama narucioca.

Pravila u vezi s placanjem
Clan 29.

Ako drugaije nije propisano op3tim aktima i procedurama narucioca ili zaklju€enim ugovorom.
placanje se vr3i na osnovu racuna koje dostavlja druga ugovorna strana, uz koje se dostavlja propratna
dokumentacija.

Overu racuna vrse, po pravilu, odgovorno Narucioca.

Pravila postupanja u slu¢aju reklamacija u vezi sa izvr§enjem ugovora i u slu¢aju potrebe
za otklanjanjem greSaka u garantnom roku
Clan 30.
Podnosilac zahteva odgovoran je za izviSenje tog ugovora i duZan je da o eventualnim
problemima (neblagovremeno izvrSenje ugovornih obaveza, problemi u vezi s tim izvrSenjem, prestanak




ugovora i dr,) pismeno obavesti Odgovornog za sprovodenje nabavke, koji utvrduje nacin reSavanja tih
problema i preduzima odgovarajuce aktivnosti.

Pravila postupanja u vezi s ugovorenim sredstvima finansijskog obezbedenja
Clan 31.

Podnosilac zahteva stara se o rokovima vaZenja sredstava finansijskog obezbedenja i
pribavljanju novih sredstava finansijskog obezbedenja ako je postoje¢im istekao rok vaZenja, a ugovorne
obaveze nisu izvrSene.

Kada utvrdi razloge za realizaciju ugovorenih sredstava finansij
odlaganja obavestava Odgovornog za sprovodenje nabavke, uz dostavljanje potrebnih obrazloZenja i
dokaza.

Odgovorni za sprovodenje nabavke proverava ispunjenost uslov
sredstava finansijskog obezbedenja i, ako smatra da su ti uslovi ispunjeni, stara se O nji

skladu s propisima.

skog obezbedenja, o tome bez

a za realizaciju ugovorenih
hovoj realizaciji u

m u toku trajanja ugovora i raskidom ugovora
Clan 32.
U slucaju potrebe za izmenom ili raskidom ugovora o javnoj nabavci,

obavestava Odgovornog za sprovodenje nabavke.
Ako druga ugovorna strana zahteva izmenu ugovora 0 javnoj nabavci, podnosilac zahteva taj
zahtev, zajedno sa svojim misljenjem o tome da li su zahtevane izmene potrebne i opravdane, dostavlja
Odgovornom za sprovodenje nabavke.
Odgovorni za sprovodenje nabavke proverava da li su isp
ugovora propisani Zakonom kojim se ureduju javne nabavke i priprema dokumente potrebne za izmenu i

raskid ugovora (aneks ugovora, izjavu o raskidu itd.).

Pravila postupanja u vezi sa izmeno

podnosilac zahteva o tome

unjeni uslovi za izmenu ili raskid

Pravila sastavljanja izveStaja (analize) o izvrSenju ugovora
Clan 33.
Po okon¢anom izvrenju zakljuenog ugovora, podnosilac zahteva satinjava u slobodnoj formi
Izvestaj o izviSenju ugovora, u kojem konstatuje da li je ugovor izvrSen u svemu u skladu sa ugovorenim
i navodi probleme koji su uo€eni u izvrSenju ugovora.

KONTROLA IZVRSENJA UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI
Clan 34.

Kontrolu izvrSenja ugovora o javnoj nabavci vrsi lice koje za to imenuje direktor Narucioca (u
daljem tekstu: Lice za kontrolu).

Lice za kontrolu kontroliSe da li je izvrSenje ugovora o javnoj nabavci u skladu sa uslovima koji
su odredeni u dokumentaciji o nabavci i izabranom ponudom.

Lice za kontrolu samostalno i nezavisno sprovodi kontrolu izvrSenja ugovora o javnoj nabavci.

Lice za kontrolu u obavljanju svojih poslova postupa odgovorno, objektivno, stru¢no, postujuci
principe poverljivosti podataka.

Clan 35.
Kontrolu izvr$enja ugovora o javnoj nabavci obuhvata kontrolu mera, radnji i akata narutioca u
postupku izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, i to:
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1) natina i rokova placanja, avanse, garancije za date avanse;

_ 2) izvrSenja ugovora, a posebno kvaliteta isporuCenih dobara i pruZenih usluga, odnosno
izvedenih radova;

3) stanja zaliha;
4) natina koriS¢enja dobara i usluga.

Clan 36.
VD direktora Narutioca ¢e naloZiti Kontrolu izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, ukoliko postoje
sumnje i saznanja o eventualnim nepravilnostima u izvr$enju ugovora, odnosno u drugim slucajevima u
kojima oceni da je kontrola potrebna.

Kontrola se moZe vriti u toku izviSenja ugovora o javnoj nabavci, kao i nakon izvrsenja.

Clan 37.

U toku vr3enja kontrole izvi$enja ugovora o javnoj nabavci, sve organizacione jedinice su duZne
da dostave Licu za kontrolu traZene informacije i dokumenta koja su u njihovom posedu ili pod
njihovom kontrolom, u realnom roku koji odredi Lice za kontrolu.

Komunikacija u toku vr$enja kontrole se obavlja pisanim ili elektronskim putem.

Clan 38.

Lice za kontrolu sadinjava nacrt Izvestaja o sprovedenoj kontroli koji dostavlja subjektu kontrole
na izjasnjenje. Na nacrt izvestaja, subjekat kontrole moZe dati pisani prigovor u roku od osam dana od
dana dostavljanja nacrta.

Prigovor subjekta kontrole, moZe izmeniti nalaz kontrole ukoliko je obrazloZen i sadrzi dokaze
koji potvrduju navode iz prigovora.

Nakon usaglaSavanja nacrta izvestaja, Lice za kontrolu sa¢injava izvestaj o sprovedenoj kontroli
koji dostavlja direktoru Narucioca i subjektu kontrole.

Izvestaj o sprovedenoj kontroli sadrZi: predmet kontrole; vreme pofetka i zavrSetka kontrole;
spisak dokumentacije nad kojom je ostvaren uvid tokom kontrole; nalaz, zakljucak, preporuke i predlog
mera; potpis lica koje je vrSilo kontrolu.

SPROVODENJE POSTUPAKA NABAVKI NA KOJE SE NE PRIMENJUJE ZAKONY

Clan 39.
Nabavke na koje se Zakon ne primenjuje propisane su ¢l. 11-21. Zakona, a Zakon se ne
primenjuje i na nabavke ispod pragova propisanih clanom 27. Zakona.y

Clan 40.

Nabavke na koje se Zakon ne primenjuje se planiraju, a realizacija ugovora o ovim nabavkama
prati, u skladu sa odredbama ovog pravilnika koje se odnose na javne nabavke.

Clan 41,
Postupci nabavki na koje se ne primenjuje Zakon se sprovode tako da se:
- obezbedi primena nacela Zakona na nacin koji je primeren okolnostima konkretne nabavke;

- ugovori cena koja nije veta od uporedive uZiSne cene za predmet nabavke zahtevanog
kvaliteta,
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Iniciranje i pokretanje postupka nabavke

Clan 42,
Potreba za pokretanjem postupka nabavke se iskazuje podno3enjem zahteva za nabavku, u
skladu sa odredbama ovog pravilnika kojim se ureduju javne nabavke.

Podnosilac zahteva u zahtevu navodi i: predlog najmanje tri potencijalna ponudaca kojima bi se
vora o toj nabavci.

uputio poziv za podno3enje ponude i lice zaduZeno za pracenje izvrSenja ugo
ecifikacije i kriterijume za

Podnosilac zahteva se smatra odgovornim za izradene tehnicke sp
izbor/kriterijume za dodelu ugovora, ukoliko su predloZeni.
Na odobravanje zahteva za nabavku primenjuju se odredbe ovog pravilnika kojim se ureduju

javne nabavke.

Natin postupanja po odobrenom zahtevu za pokretanje postupka nabavke
Clan 43.

Na osnovu odobrenog zahteva, Odgovorni za sprovodenje nabavke bez odlaganja, a najkasnije u
roku od 3 dana, sacinjava predlog odluke o postupku nabavke koja narocito sadrZi podatke o: predmetu
nabavke, procenjenoj vrednosti nabavke i licu koje je zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke,
odnosno komisiji za nabavku.

Odluku iz stava 1. ovog ¢lana, Odgovorni za sprovo
na potpis.

Nakon potpisivanja, primerak odluke iz stava 1. ovog ¢lana se do
sprovodenje postupka nabavke, odnosno komisiji za nabavku, narednog d

interne dostavne knjige.

denje nabavke dostavlja direktoru Narucioca

stavlja licu koje je zaduZeno za
ana od dana dono3enja, putem

Lice zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke / komisija za nabavku
Clan 44.
Odluka o sprovodenju postupku nabavke sadrzi podatke o licu zaduZenom za sprovodenje

postupka nabavke, odnosno komisiji za nabavku, ukoliko se ista obrazuje.
Ako procenjena vrednost nabavke ne prelazi iznos od 500.000 dinara ne postoji obaveza

imenovanja komisije za nabavku, u kom slucaju postupak javne nabavke sprovodi lice zaduZeno za

sprovodenje postupka nabavke.
Za sprovodenje nabavki Cija je procenjena vrednost veca od 500.000 dinara imenuje se komisija

za nabavku.
Komisija, ukoliko se formira, mora da ima neparan broj ¢lanova, a najmanje tri ¢lana.

U komisiji za nabavku jedan ¢lan mora da bude lice koje je zaposleno u Odseku za javne
nabavke i lice koje je ucestvovalo u sa¢injavanju zahteva za pokretanje postupka nabavke.

Za &lana komisije imenuje se lice koje ima odgovarajuca strutna znanja iz oblasti koja je
predmet nabavke, kada je to potrebno.

(lanovi komisije za nabavku, odnosno lice zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke, mogu
da budu lica koja nisu zaposlena kod narucioca, ako javni naru€ilac nema zaposlena lica koja imaju
odgovarajuca strucna znanja.

Komisija za nabavku, odnosno lice zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke, preduzima sve
radnje u postupku nabavke.

Komisija za nabavku, odnosno lice zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke, stara se o
zakonitosti sprovodenja postupka. ,

Predstavnik narucioca iz ¢lana 50. stav 4. Zakona duZan je da se izuzme iz postupka nabavke



ukoliko u bilo kojoj fazi tog postupka dode do saznanja o postojanju sukoba interesa definisanog ¢lanom

50. Zakona.

Obaveza iz prethodnog stava se odnosi i na povezana 1 ica predstavnika narucioca iz ¢lana 50.
stav 4. Zakona, i to lica koja su u: krvnom srodstvu u pravoj liniji; poboCnom srodstvu zakljucno sa
{re¢im stepenom srodstva; tazbinskom srodstvu zakljufno s drugim stepenom srodstva; odnosu
usvojitelja i usvojenika; braku, bez obzira da li je brak prestao ili nije; vanbra&noj zajednici; odnosu
staratelja i Sticenika.

Nakon otvaranja ponuda, ¢lanovi komisije, odnosno lice z
nabavke, potpisuju Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

Ako je ¢lan komisije za nabavku u sukobu interesa, nakon potpisivanja Izjave O postojanju
sukoba interesa obavestava nosioca realizacije Odsek za javne nabavke, koja obavestava odgovorno lice
narudioca. To lice se izuzima iz daljeg postupka nabavke a zamenik ¢lana preuzima njegovo mesto U

komisiji za nabavku.
Ako je lice zaduZeno za sprovodenje postupka nabavke u sukobu interesa, nakon potpisivanja
vodenje nabavke, koja

Izjave o postojanju sukoba interesa obaveStava nosioca Odgovornog za Spro
lu¢aju imenuje se Novo lice zaduZeno za sprovodenje

obaveitava odgovorno lice narucioca. U tom s
postupka nabavke.

aduzeno za sprovodenje postupka

Nadin pruZanja strucne pomo¢i komisiji, odnosno licu zaduZenom za sprovodenje postupka
nabavke

Clan 45.
Odgovorni za sprovodenje nabavke i sve organizacione jedinice duZne su da u okviru svoje

nadleZnosti pruZe struénu pomoc¢ komisiji za nabavku, odnosno licu zaduZenom za sprovodenje postupka
nabavke.
Poziv za podnoSenje ponuda
Clan 46.
dmet nabavke, tehnicke specifikacije, kolicinu, jedinicu
Senja ponuda, kriterijume, rok isporuke, kontakt za
de i natin davanja dodatnih pojasnjenja, a u

Poziv za podno3enje ponuda sadrZi pre
mere, rok za dostavljanje ponuda i nacin podno
trazenje dodatnih pojasnjenja u vezi sa sadinjavanjem ponu
sluaju potrebe i druge elemente, s obzirom na predmet nabavke.

Poziv za podnoSenje ponuda i drugi potrebni dokumenti satinjavaju se u roku od pet radnih dana

od dana donoSenja Odluke o sprovodenju postupka nabavke.
Kontrolu poziva za podno3enje ponuda i ostalih sa€injenih dokumenata vr$i Odgovorni za

sprovodenje nabavke.
Poziv za podnoSenje ponuda i drugi satinjeni dokumenti Odgovorni za sprovodenje nabavke

objavljuje na internet prezentaciji NaruCioca, izuzev ukoliko se poziv upuéuje samo odredenim
privrednim subjektima elektronskom postom ili pisanim putem (putem poste), u skladu sa detaljnim
obrazloZenjem podnosioca zahteva.

Ukoliko nabavka sadrZi tajne podatke, poziv za podnoSenje ponuda i drugi saCinjeni dokumenti

se ne objavljuju se na internet prezentaciji Narucioca.
Rok za podnodenje ponuda mora biti primeren vremenu potrebnom za pripremu ponude i

utvrduje se za svaki pojedinacni postupak nabavke.

Na¢in podno$enja ponude i otvaranje ponuda
Clan 47.
Nacin podno3enja ponude odreduje se u pozivu za podnodenje ponuda i moZe biti: neposredno



putem poste ili elektronskim putem.

Uk'ohko je procenjena vrednost nabavke veca od 500.000,00 dinara, ponude se mogu podneti
elektronskim putem.

Ponude podnete neposredno ili putem poste evidentira u posebnu evidenciju 0 primljenim
ponudama organizaciona jedinica u Cijem su delokrugu poslovi pisarnice, dok ponude podnete
elektronskim sredstvima evidentira Odgovorni za sprovodenje nabavke.

Ponude se otvaraju neposredno po isteku roka za podnoSenje ponuda.

O postupku otvaranja ponuda sainjava se zapisnik koji sadrZi:

- podatke o broju i predmetu nabavke;

- podatke o vremenu i mestu otvaranja ponuda;

- elemente primljenih ponuda (cena, rok isporuke i dr);

- druge potrebne podatke.

Zapisnik o otvaranju ponuda se moZe dostaviti privre

putem (ukljuujudi i elektronsku postu).

dnim subjektima na njihov zahtev pisanim

Bitni nedostaci ponude
Clan 48.

postoje ukoliko je ponuda neblagovremend,
ava zahteve iz poziva za podno3enje p

7inu ponude ili je nije

Bitni nedostaci ponude ne ispunjava uslove iz
tehnigkih specifikacija, ukoliko ponuda ne dokaZe da ispunj onuda
ili ponuda sadrZi druge nedostatke zbog kojih nije moguce utvrditi stvarnu sadr
moguce uporediti sa drugim ponudama.

Ukoliko je ponuda nekog P
neblagovremena, taj ponudac ce biti pozvan da u p
pojasni nejasnoca u delovima ponude, pod uslovom
i dovodenja ponudaca u nejednak poloZaj.

Ukoliko ponudac u primerenom roku (koji
ovog ¢lanaine otkloni bitne nedostatke ponude, ponu

izuzev ukoliko je ponuda
dostatke ponude odnosno
potrebe

onudaa nepotpuna ili nejasna,
rimerenom roku otkloni ne
da takvim postupanjem ne mozZe doéi do zlou

odredi narucilac) ne postupi u skladu sa stavom 3.
da ovog ponudaca ¢e biti odbijena.

e o dodeli ugovora / odluke o obustavi postupka
Clan 49.
U skladu sa izvr$enom struénom ocenom ponuda, komisija za nabavku odnosno lice zaduZeno za
sprovodenje postupka, priprema predlog odluke o dodeli ugovora ili predlog odluke o obustavi postupka.
Predlog odluke iz stava 1. OVOg &lana, Odgovorni za sprovodenje nabavke dostavlja direktoru

Naru¢ioca na potpisivanje.
Odluku javni narucilac dostavlja izabranom privrednom s

donogenja pisanim ili elektronskim putem.
Zakljucenje ugovora
Clan 50.
odluke o dodeli ugovora, Odgovorni za sprovodenje nabavke saCinjava
nodenje ponuda, ukoliko je isti

Donosenje odluk

ubjektu u roku od tri dana od dana

Nakon dono3enja
predlog ugovora, a isti mora odgovarati modelu ugovora iz poziva za pod

bio sastavni deo poziva.
Odgovorni za sprovodenje nabavke upucuje u proceduru potpisivanja predlog ugovora, koji

potpisuje direktor Narucioca u roku ne duzem od pet dana. Ugovor se safinjava u Sest primeraka, od
kojih nakon potpisivanja od strane narutioca i izabranog ponudaca, Cetiri zadrZava javni narucilac a po

dva se dostavljaju izabranom ponudacu.
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Nakon potpisivanja ugovora od strane ovlaS¢enog lica, Odgovorni za sprovodenje nabavke
dostavlja sve primerke ugovora na potpisivanje drugoj ugovornoj strani ili obezbeduje potpisivanje nd
drugi odgovaraju€i nacin.

Odgovorni za sprovodenje nabavke dostavlja potpis
fotokopiju ugovora po potrebi licu zaduZenom za pracenje realizacije
organizacionim jedinicama koje mogu biti ukljucene u pracenje izvrSenja u
predmeta nabavke ili na &ije aktivnosti ce uticati izvrSenje ugovora).

Ugovor o nabavci moZe da se zakljuci u elektronskoj formi,
ureduje elektronski dokument i zakonom kojim se ureduje elektronski potpis.

ani primerak ugovora korisniku nabavke, a
ugovora odnosno drugim
govora (koje su korisnici

u skladu sa zakonom kojim se

NABAVKE DO 300.000 DINARA BEZ PDV-A
Clan 51.

7a nabavke dobara, usluga i radova, Cija procenjena vrednost ne prela
PDV-a, nije potrebno iste planirati, sacinjavati Odluku o sprovodenju postupka,
dokumentaciju u smislu Pravilnika o sadrZini konkursne dokumentacije u postupcima javnih nabavki
(,Sluzbeni glasnik RS“ broj 91/19, 92/23), pod uslovom da se obrati posebna paZnja na istovrsnost
predmeta nabavke sa ve¢ planiranim javnim nabavkama.

Ukoliko se za potrebe javnog narucioca nabavljaju odredena dobra, usluge ili radovi procenjene
vrednosti do 300.000,00 dinara bez PDV-a, lice koje sprovodi nabavku je u obavezi da proveri
eventualno postojanje istovrsnosti nabavke.. Lice koje sprovodi nabavku, odnosno lice koje pribavlja
ponude, u potpunosti odgovara za postovanje nacela javnih nabavki, a posebno nacela ekonomicnosti,
transparentnosti i zabrane diskriminacije.

Uvidom u dostavljene ponude, direktor Naru
ponudu se saglaSava sa nabavkom.

Lice koje sprovodi nabavku je u obavezi da nako
direktora Narutioca, dostavi celokupnu dokumentaciju u vezi sa nabavkom Odgovornom za sprovodenje

nabavke u cilju izrade narudZbenice za ekonomski najpovoljniju ponudu, na koju se saglasio direktor
Naru€ioca i evidentiranja podataka o izdatim narudzbenicama na Portalu javnih nabavki.

Nakon izrade narudZbenice, Odgovorni za sprovodenje nabavke dostavlj
dokumentaciju Odseku za ratunovodstvo, na dalju nadleznost i postupanje.

1

zi 300.000,00 dinara bez
niti formirati konkursnu

Cioca, svojim potpisom na ekonomski najpovoljniju

n dobijanja gore navedene saglasnosti od strane

a celokupnu

PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 52.
Ovaj pravilnik se primenjuje na postupke javne nabavke i postupke zastite zapoCete posle
poCetka primene Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 91/2019 i 92/2023).
Ovaj pravilnik stupa na snagu 0smog dana od dana usvajanja.

VD Direktora
Semsudin Plojovi




